
Secrétariat, assistance bureautique

Désignation Prix HT Unité Désignation Prix HT Unité

Saisie au km (sans mise en page) 4.50 € par page Création, Gestion de base de données 45.00 € par heure

Saisie et mise en page standard (courrier, facture…) 6.00 € par page Tableaux croisés dynamiques, synthèses 35.00 € par heure

Saisie et mise en page de rapports - documents longs (avec 

numérotation de titres et de pages, table des matières…) 6.30 € par page

Analyse de coupons-réponse ou questionnaires 0.60 € par coupon

Relecture et correction orthographique et syntaxique 2.50 € par page

Création de tableau Excel standard 6.00 € par page Travaux divers

Transcription mot à mot d'enregistrement 1.80 € par minute Désignation Prix HT Unité

Transcription d'enregistrement avec synthétisation 2.00 € par minute Impression 0.15 € par page

Mise en page personnalisée d'un document  dactylographié 2.50 € par page Envoi postal (enveloppe + timbre <20g) 0.80 € par env. timbrée

Création de graphique Excel 5.00 €    par graphique Gravure sur CD-ROM + pochette CD papier 4.00 € par CD

Création d'organigramme toutes formes (d'après modèle) 10 à 25 € par page Sauvegarde sur disquette 2.00 € par disquette

Documents complexes (mise en forme élaborée, insertions d'éléments 

graphiques, formules et fonctions Excel etc..) 8.00 € par page Scan - numérisation de document - image A4 3.00 € par page

Elaboration d'un CV 10.00 € l'unité Scan de document OCR 5.00 € par page
Création d'un modèle de papier à entête 

(logo, pied de page, destinataire etc.) 15.00 € l'unité Envoi d'email 1.50 € par email

Création d'un annuaire (saisie d'adresses ou numéros de tél.) 0.60 € par ligne Envoi de fax - télécopie 2.00 € par page

Saisie Powerpoint standard sans animation 6.00 € par diapositive Réception / Impression de fax - télécopie 0.50 € par page reçue

Saisie Powerpoint standard avec animation 6.50 € par diapositive Recherches sur Internet 25.00 € par heure

Création d'un modèle Powerpoint 40.00 € forfait

Assistance bureautique sur site 32.00 € par heure

Publipostage / mailing

Désignation Prix HT Unité

Avec impression

Forfait 25 lettres (= 25 pages imprimées) 25.00 € forfait

Forfait 50 lettres (= 50 pages imprimées) 43.00 € forfait

Forfait 100 lettres (= 100 pages imprimées) 80.00 € forfait

Forfait 200 lettres (= 200 pages imprimées) 150.00 € forfait

Etiquettes 0.85 € par étiquette

Enveloppes 1.00 € par enveloppe

Sans impression (document résultant de la fusion) Tarifs spéciaux

Forfait 25 lettres 21.00 € forfait Désignation Prix HT Unité

Forfait 50 lettres 35.00 € forfait Forfait secrétariat 30 heures par mois 880.00 € forfait

Forfait 100 lettres 65.00 € forfait Frais de déplacement * 0.40 € par km

Forfait 200 lettres 120.00 € forfait Supplément travaux urgents (sous 12 heures) +20%

Planche d'étiquettes selon référence à préciser 20.00 € par planche Supplément travaux nuit, dimanche et jours fériés +25%

Forfait 25 enveloppes 21.00 € forfait Tarifs dégressifs au-delà de 100 pages -10%

Forfait 50 enveloppes 35.00 € forfait Autres prestations : sur devis, nous contacter

Forfait 100 enveloppes 65.00 € forfait

Forfait 200 enveloppes 120.00 € forfait * Calculés depuis Reillanne - 04110, avec Via Michelin

Grille des principaux tarifs ACSERVICES applicables au 01/01/2008

Analyse et Synthèse de données (Access, Excel, PHP-Mysql)


